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ROKISKIO LOPZELIO-DARZELIO ,,NYKSTUKAS“ UGDYTINIU IR JU TEVU (KITU
ISTATYMINIU ATSTOVU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TVARKA

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdytiniy ir juy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny tvarkymo tvarkos
(toliau — Tvarka) tikslas — reglamentuoti ugdytiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy), kuriy
duomenis tvarko Rokiskio lopselis-darzelis ,,Nykstukas* (toliau — Darzelis) asmens duomeny tikslus,
nustatyti duomeny subjekty teises ir jy igyvendinimo tvarka, jtvirtinti organizacines ir technines
duomeny apsaugos priemones, reguliuoti asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus bei
uztikrinti Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI),
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinimg.

2. Pagrindinés Tvarkoje vartojamos savokos:

2.1. Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas) tiesiogiai arba netiesiogiai, visy pirma
pagal identifikatoriy, pavyzdziui vardg ir pavarde, asmens kodg, buvimo vietos duomenis arba pagal
vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar
socialinés tapatybés pozymius. Pavyzdziui: vaizdo jrasas, garso jrasas, narSymo svetainéje statistika
ir pan.

2.2. Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny
valdytojas ar duomeny tvarkytojas.

2.3. Asmens duomeny tvarkymas (toliau — duomeny tvarkymas) - bet Kkokia
automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny
rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, pavyzdziui rinkimas, jraSymas, rusiavimas,
kaupimas, klasifikavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, susipaZinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip
pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

2.4. Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis. Pavyzdziui: personalo apskaitos
sistemos tiekéjas, informaciniy technologijy, serverio, vaizdo stebéjimo sistemos prieziliros
paslaugos tiek¢jas ir pan.

2.5. Duomeny valdytojas (toliau — Darzelis) Rokiskio lopselis-darzelis ,,Nykstukas®,
juridinis kodas 190227842, Laisvés g. 15, 42116 Rokiskis, tel. (8 458) 51093, el.p.
rokiskio.nykstukas@gmail.com

2.6. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis, ar ne. Valdzios
institucijos, kurios pagal valstybés narés teisés aktus gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanciy duomeny apsaugos taisykliy.

2.7. Tredioji $alis - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens
duomenis. Pavyzdziui: partneriai, tiekéjai, nuomotojai, Valstybiné mokesciy inspekcija, bankai ir
pan.

2.8. Specialiy kategoriju asmens duomenys - asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
etning kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése
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sajungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai nustatyti fizinio
asmens tapatybe, sveikatos duomenys (asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacija
apie to fizinio asmens sveikatos biikle) arba duomenys apie fizinio asmens lytinj gyvenima ir lyting
orientacija.

2.9. Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas) — Darzelio vadovo paskirtas
darbuotojas ar kitas paslaugos teikéjas, atlickantis BDAR nustatytas duomeny apsaugos pareigiino
funkcijas.

2.10. Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiskimu arba
vienareikSmiais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

2.11. Igalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai - duomeny valdytojo darbuotojai (t.
y. asmenys tarp Kuriy ir duomeny valdytojo yra sudarytos darbo sutartys) ir / arba kiti fiziniai
asmenys, kurie sutar¢iy ar kitu pagrindu turi teis¢ tvarkyti duomeny valdytojo tvarkomus asmens
duomenis.

2.12. Interneto svetainé — Darzelio svetaingé, kurioje yra pristatoma Darzelio veikla.

2.13. Techninés ir organizacinés saugumo priemonés - tai priemonés, kuriomis sickiama
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo ar netyCinio praradimo,
pakeitimo, neteiséto atskleidimo ar prieigos, ypac tais atvejais, kai tvarkymas susijgs su duomeny
perdavimu tinkle, ir visos kitos neteisétos tvarkymo formos.

2.14. Duomeny bazé - yra organizuotas (susistemintas, metodiskai sutvarkytas) duomeny
rinkinys, kuriuo galima individualiai naudotis elektroniniu ar kitu biidu.

2.15. Prieziuros institucija - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (toliau — VDAI).

3. Kitos, auks¢iau nenurodytos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir BDAR
vartojamas sgvokas.

4. Tvarka taikoma tvarkant fiziniy asmeny duomenis tiek automatiniu budu, tiek
neautomatiniu biidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: mokiniy bylas ir kita.

5. Tvarka privaloma visiems Darzelyje pagal darbo sutartis dirbantiems darbuotojams
(toliau — Darbuotojai), kurie yra jgalioti tvarkyti DarZelyje esancius asmens duomenis arba eidami
savo pareigas juos suzino, bei kitiems sutartiniais pagrindais paslaugas teikiantiems asmenims, kurie
gali tvarkyti arba suZino asmens duomenis.

PAGRINDINIATI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Darzelyje asmens duomenys tvarkomi laikantis $iy asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos principy:

6.1. Asmens duomenis tvarkyti teisétai, saziningai ir skaidriai (teisétumo, sgZiningumo ir
skaidrumo principas);

6.2. Asmens duomenis rinkti nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkyti tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis (tikslo
apribojimo principas); Tolesnis duomeny tvarkymas archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui,
moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su
pirminiais tikslais. Darzelio darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybés apraSyme ar
kitame Darzelio lokaliniame teisés akte arba Darzelio vadovo pavedimu ir tik teisés akty nustatyta
tvarka. Darzelio darbuotojams draudziama savavaliskai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar
kitaip naudoti asmens duomenis;

6.3. Tvarkomi asmens duomenys turi biiti adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia
siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio maZinimo principas);

6.4. Tvarkomi asmens duomenys turi biti tikslis ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi
visy pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant | jy
tvarkymo tikslus, blity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (tikslumo principas);



6.5. Tvarkomus asmens duomenis laikyti tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;
asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus tvarkomi tik
archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais, jgyvendinus atitinkamas technines ir organizacines priemones, kuriy reikalaujama BDAR
siekiant apsaugoti duomeny subjekto teises ir laisves (saugojimo trukmés apribojimo principas);

6.6. Tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones
bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be
leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo
(vientisumo ir konfidencialumo principas);

6.7. Duomeny valdytojas yra atsakingas ir turi sugebéti jrodyti, kad yra laikomasi auk§c¢iau
nurodyty principy (atskaitomybés principas).

7. Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uztikrina Darzelio vadovas ir jo jgalioti
darbuotojai, imdamiesi atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos,
pavedimai ir pan.), kad biity jgyvendintos Duomeny valdytojui priskirtos prievolés. Pavyzdziui:
ipareigoti nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidziancius duomeny
tvarkymo veiksmus, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

111 SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

8. Ugdytiniy asmens duomenys DarZelyje tvarkomi Siais tikslais: ugdymo sutaréiy apskaitos,
ugdytiniy asmens byly tvarkymo, mokymo 1éSy paskaiciavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vaiky S§vietimo organizavimo, maitinimo Organizavimo,
lopSelio-darZelio veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai darbai,
ugdymo(si) pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko
geroves lopSelyje-darZelyje ir visuomenégje uZztikrinimo, svarbaus lopSelio-darzelio turto saugumo
uztikrinimo.

9. DarzZelio darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami ugdytiniy asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

9.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir s3ziningai. DarZelis asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkyma Darzelyje
reglamentuojanciais teisés aktais;

9.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi su
Siais tikslais suderintais budais;

9.3. asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami
priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir
atnaujinami, kai tik duomeny subjektas praneSa apie jy pasikeitimg. Darzelis imasi visy pagristy
priemoniy siekdama uZztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant  jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

9.4. asmens duomenys adekvatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy Asmens duomeny
apimties sgrasas:

9.4.1. ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu yra tvarkoma: ugdytiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

9.4.2. Darzelis tvarko asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybe,
deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba(-os), mokytis i lopsSeli-darzelj
atvykimo/isvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/ iS§vykimo data, iSvykimo
priezastis, jsakymo numeris, Darzelio baigimo data), bendrus duomenis apie ugdyma(si) (grupe,
mokymosi programa, mokymosi forma/blidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi, socialiai
remtinas, nemokamai maitinamas, pavézéjimas, specialieji ugdymosi poreikiai, ugdytinio asmens
bylos numeris, ugdymosi sutartis, lankomi neformaliojo vaiky ugdymosi biireliai;



9.4.3. duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie ugdytinio ugdyma(si)
ikimokyklinio ugdymosi jstaigoje;

9.4.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — ugdytinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.: specialieji ugdytinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintojy) rastiskam sutikimui;

9.4.5. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavarde, grupé,
vadovas, mokslo metai;

9.4.6. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data,
grupé, tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;

9.4.7. Darzelio veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — ugdytiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé, apie
ugdytiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas ugdytinis;

9.4.8. Ugdytiniy patyCiy ar smurto atvejo iSaiSkinimo tikslu — vaizdo duomenys, susij¢ su
fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones;

9.5. Darzelyje vidaus administravimo tikslu tvarkomi ugdytiniy asmens duomenys:

9.5.1. ugdytiniy duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data, grupé, lytis, foto
nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba;

9.5.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grup¢, regéjimo astrumas, sveikatos duomenys
del galimos alerginés reakcijos | aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

9.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

9.5.4. ugdytiniy tévy duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, el. pastas, telefono nr.,
gyvenamosios vietos adresas;

10. Ugdytiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

10.1. priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes, klases naujiems mokslo metams,
duomenys apie ugdytinius ] mokiniy registra jvedami i§ ugdytinio tévy (globé&jy, ripintojy Darzeliui
pateikty dokumenty:

10.1.1. ugdytinio vardas, pavardé¢, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo;

10.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, ripintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny
objekto, bei prasymo;

10.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

10.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ $vietimo pagalbos tarnybos
pazymuy;

10.2. duomenis |} sistemg jveda ir toliau tvarko DarZelio direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas;

11. Ugdytiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

11.1. asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje nustatytais
teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny
gavejo raSytin] prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

11.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Rokiskio savivaldybés administracijos Svietimo,
kulttros ir sporto skyrius, Svietimo jstaigos, RokiSkio rajono savivaldybés Svietimo centras;

11.3. duomenys teikiami duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis,
nepazeidziant konfidencialumo principo.

12. Ugdytiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini funkcijy
vykdymui: grupiy mokytojai, logopedas, psichologas, socialinis pedagogas, neformaliojo vaiky
ugdymo mokytojai, administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, maitinimo organizatorius.
Sie darbuotojai duomenis tvarko konkre¢iai nustatytu tikslu.

IV SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE



13. Darzelis, tvarkydamas asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

14. Informacija apie organizacines ir technines priemones taikomas Darzelyje skelbiama
Asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

15. Darzelis uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty BDAR jgyvendinima.
16. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima
Darzelyje skelbiama Bendryjy duomeny tvarkymo taisyklése.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

17. DarzZelis turi Duomeny apsaugos Pareigiing (Rokiskio rajono savivaldybés $vietimo
centro teisés specialistg).

18. Pareigiino kontaktiniai duomenys skelbiami DarZelio interneto svetain¢je duomeny
subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Igalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai su Tvarka bei jos pakeitimais
supazindinami pasirasytinai ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis Tvarkoje nustatytais principais. Priémus nauja darbuotoja, igaliota tvarkyti
asmens duomenis, jis su Tvarka privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng.

20. Sioje Tvarkoje esancios nuostatos gali biiti papildomos ar i§samiau jtvirtinamos kituose
DarZelio veikla reguliuojanciuose vidaus dokumentuose. Rengiant vidaus dokumentus, visais atvejais
turi biiti vadovaujamasi Tvarka. Jeigu duomeny apsaugos klausimais yra prieStaravimy tarp Tvarkos
ir kity Darzelio vidaus dokumenty, turi biiti vadovaujamasi Tvarkos nuostatomis. Tuo atveju, jeigu
klausimai, susij¢ su asmens duomeny apsauga néra reglamentuoti Tvarkoje, turi biti taikomi kiti
Darzelio vidaus dokumentai.



Rokiskio lopselio-darzelio ,,Nykstukas*
Ugdytiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy)
asmens duomeny tvarkymo tvarkos

1 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Rokiskis

PAREISKIU IR SUTINKU, kad Rokiskio lop3elis-darzelis ,,Nykstukas* (toliau — Darzelis), juridinio
asmens kodas 190227742, Darzelio bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Darzelio veiklg ir
bendruomenés pasiekimus tikslu tvarkyty mano (mano vaiko)

....................................................................................................................... asmens duomenis.
(vardas, pavarde)

Savo SUTIKIMA arba NESUTIKIMA pazymésiu savo parasu:

Sutinku Nesutinku

Fotografavimas Darzelio veiklos vie$inimo tikslais grupinése ir
individualiose nuotraukose DarZelio teritorijoje

Fotografavimas Darzelio veiklos vie$inimo tikslais sporto,
kultiiros ir kituose vieSuosiuose renginiuose uz Darzelio teritorijos
riby

Filmavimas Darzelio veiklos vie§inimo tikslais

Nuotrauky skelbimas Darzelio interneto puslapyje, socialinio
tinklo paskyroje

Vaizdo medziagos skelbimas Darzelio interneto puslapyje,
socialinio tinklo paskyroje

Man yra zinoma, kad informacija apie Darzelyje tvarkomus asmens duomenis yra pateikiama Darzelio
interneto svetaingje, duomeny subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga®.

Esu informuotas (-a), kad:

. turiu teise¢ atSaukti Cia duotg sutikimg bet kuriuo metu;
. turiu teise apskysti Darzelio veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai;

o sutikimas galioja 1 kalendorinius metus po Darzelio lankymo pabaigos arba iki sutikimo
atSaukimo dienos;

o sutikimas saugomas Vaiko, popierinéje formoje — mokinio byloje.

Tevy (kity jstatyminiy atstovy ) paraSas, vardas, pavarde



